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AVIZAT APROBAT
Manager de Proiect Director parc
biol. Catalina Bogdan

Caiet de sarcini
Ref: achizitie servicii de auditare si evaluare in cadrul proiectului ”Asigurarea unui management
corespunzitor in cadrul Parcului Natural Muntii Maramuresului prin conservarea biodiversitatii,
monitorizare, vizitare, informare si constientizare - PM-PNMM”, SMIS-CSNR 43226

1. Obiectul contractului:

Servicii de auditare si evaluare in cadrul proiectului ”Asigurarea unui management corespunzator in cadrul
Parcului Natural Muntii Maramuresului prin conservarea biodiversitatii, monitorizare, vizitare, informare si
constientizare - PM-PNMM?”, SMIS-CSNR 43226.

Conform Regulilor generale de aplicare pentru finantarea nerambursabild europeana, prin fonduri structurale,
auditul este una din etapele obligatorii in implementarea proiectului. Auditul, in sensul regulilor mentionate mai sus,
cuprinde analiza cheltuielilor si inregistrarilor contabile, aferente, realizate de un auditor autorizat.

Prestatorul verifica faptul ca sumele solicitate spre rambursare de catre Autoritatea Contractanta in Cererile de
rambursare, pentru actiunile finantate in cadrul contractului de finantare, s-au efectuat, sunt legale, exacte si eligibile.
Eligibilitatea inseamna ca fondurile furnizate in cadrul finantarii nerambursabile au fost cheltuite in conformitate cu
termenii si conditiile contractului de finantare.

Scopul contractului ce urmeaza sa fie atribuit este de a determina dacad Autoritatea Contractanta a respectat
politicile si normele legale stabilite prin contractul de finantare nerambursabila in cadrul proiectului mentionat.

Astfel, obiectivul general al auditului este acela de a stabili daca situatiile financiare intocmite in cadrul
proiectului sunt complete si intocmite cu acuratete, iar operatiile economice s-au efectuat in conformitate cu contractul
de finantare si reglementdrile relevante in vigoare. Acest angajament nu reprezintd un angajament de asigurare,
Autoritatea de Management/Organismul Intermediar urmand sa obtina asigurarea prin concluziile proprii pe care le va
trage pe baza informatiilor din raportul audit.

Auditarea proiectului se va face atat din punct de vedere financiar si contabil, conform prevederilor legale in
vigoare si a normelor C.A.F.R., respectiv a standardelor I.S.R.S. si LN.T.O.S.A.I, cat si In ceea ce priveste evaluarea
respectdrii procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie din cadrul proiectului, serviciile urmand a fi prestate pe
toata perioada de implementare a proiectului, conform necesitatilor si estimarilor ofertantilor data fiind anvergura
contractelor care urmeaza sa fie atribuite in cadrul proiectului.

Prin urmare, obiectivul angajamentului este verificarea de catre auditor a faptului cd sumele solicitate spre
rambursare de catre Beneficiar pentru actiunile finantate in cadrul contractului de finantare s-au efectuat (,,realitatea
desfasurarii”), sunt legale (,,legalitatea”), exacte (,,exactitate™) si eligibile, precum si transmiterea catre Beneficiar a
raportului continand constatarile factuale cu privire la procedurile agreate executate. Eligibilitate se refera la faptul ca
fondurile furnizate in cadrul finantarii nerambursabile au fost cheltuite in conformitate cu termenii si conditiile
contractului de finantare.

2. Sursa de finantare:
Venituri provenite din finantarea nerambursabila aferentd Programului Operational Sectorial “Mediu”, Axa
Prioritara 4 - Implementarea sistemelor adecvate de management pentru protectia naturii, Domeniu major de
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interventie - Dezvoltarea infrastructurii si a planurilor de management pentru protejarea biodiversitatii si retelei Natura
2000, Sesiunea de proiecte nr. V / 2012,
Tipul asistentei comunitare nerambursabile solicitate: Fondul European pentru Dezvoltare Regionala.

3. Cadru general:

R.N.P. ROMSILVA — ADMINISTRATIA PARCULUI NATURAL MUNTII MARAMURESULUI
implementeaza proiectul ”Asigurarea unui management corespunzator in cadrul Parcului Natural Muntii
Maramuresului prin conservarea biodiversitatii, monitorizare, vizitare, informare si constientizare - PM-PNMM”,
SMIS-CSNR 43226.

Durata proiect: Tulie 2013 - Decembrie 2015
Valoare totala proiect: 5,376,229.23 Lei/ 1,208,304.32 Euro, la curs BNR, 29 iunie 2012 =>> ] Euro = 4,4494 Ron

Localizarea proiectului: (numele ariei protejate, codul sitului Natura 2000, regiunea de dezvoltare, UAT-uri)
e Parcul Natural Muntii Maramuresului,
e ROSCI 0124 Muntii Maramuresului si ROSPA 0131 Muntii Maramuresului,
e Regiunea de dezvoltare Nord — Vest,
e 11 UAT-uri: Viseu de Sus, Viseu de Jos, Leordina, Ruscova, Petrova, Bistra, Rona de Sus, Repedea, Moisei,
Borsa, Poienile de Sub Munte

Obiectivul general:
- Aplicarea managementului corespunzator in cadrul Parcului Natural Muntii Maramuresului, atat in vederea
cresterii gradului de conservare a biodiversitatii, habitatelor si speciilor de importanta comunitara / nationala,
cat si pentru crearea cadrului necesar activitatilor de vizitare, informare, constientizare §i gestionare durabild a
resurselor naturale

Obiective specifice:

- Ol: Cresterea nivelului de expertiza si fundamentare necesar actualizarii / revizuirii planului de management
si elaborarii masurilor de conservare pentru speciile si habitatele de importantd comunitara / nationald din aria
naturala protejata

- 02: Imbunatatirea infrastructurii de vizitare si informare

- O3: Mentinerea sau imbunatatirea starii de conservare prin implementarea protocoalelor de monitorizarea a
habitatelor si a speciilor de importantd comunitara / nationala in scopul atingerii obiectivelor de conservare
propuse

- O4: Minimizarea impactului negativ al vizitatorilor si comunitatilor locale asupra biodiversitatii

- OS5: Cresterea nivelului de informare si constientizare

- O6: Intarirea capacititii institutionale de a gestiona aria naturala protejati

4. Durata serviciilor: maxim 29 de luni, durata incadrata in intervalul Iulie 2013 - Decembrie 2015

5. Operatiuni solicitate:

e realizarea de servicii de audit financiar asupra cheltuielilor din cadrul proiectului de finantare
e certificarea corectitudinii cheltuielilor facute in cadrul proiectului

[ ]

auditare §i evaluarea se va realiza, independent, pe baza datelor, informatiilor si documentelor furnizate de
catre APNMM UIP
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auditare se va realiza la Sediul Central APNMM, 1n spatiul alocat pentru UIP
realizarea acestor activitati va fi permanenta si pe Intreaga perioada de derulare a proiectului
realizarea de 3 rapoarte de audit intermediare anuale (2013, 2014, 2015)
realizarea unui raport de audit final

6. Conditii tehnice generale / Specificatii

Auditul financiar va avea drept scop realizarea a cel putin patru rapoarte in urma misiunii de audit, trei
rapoarte intermediar pentru anii financiari 2013, 2014, 2015 si un raport final. Rapoartele vor cuprinde: analiza si
controlul asupra naturii, legalitatii si regularitatii cheltuielilor.

Sub acest aspect, se solicitd prestatorului s asigure inclusiv serviciile de evaluare/consultanta privind
verificarea documentatiilor de atribuire a contractelor de achizitie publica, precum si a documentelor procedurale care
au fost intocmite pe parcursul aplicarii procedurilor de atribuire, din punctul de vedere al conformitatii cu prevederile
OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a actelor normative emise
in aplicarea acesteia.

Fara a se limita la cele ce urmeaza, documentele de mai sus pot fi: note justificative aferente documentatiilor
de atribuire intocmite de catre autoritatea contractanta, anunturile/invitatiile de participare si anunturile de atribuire
publicate, solicitarile de clarificari privind documentatiile de atribuire, raspunsurile formulate la acestea, procesele —
verbale intocmite pe perioada de evaluare a ofertelor, eventualele note intermediare emise de catre Ministerul
Finantelor Publice — Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice pe parcursul aplicarii
procedurilor de atribuire si eventualele contestatii formulate in cadrul procedurii de atribuire, impreuna cu punctele de
vedere emise de catre autoritatea contractanta (cu urmarirea implementarii masurilor de remediere dispuse),
solicitarile de clarificari privind ofertele depuse adresate operatorilor economici de catre autoritatea contractanta si
raspunsurile la acestea, rapoartele procedurilor de atribuire, rapoartele de specialitate, comuncarile privind rezultatul
procedurii de atribuire.

Furnizorul / Prestatorul va trebui sa realizeze verificarea legalitatii si conformitatii documentelor intocmite n
procesul de implementare a programelor/proiectelelor autoritatii contractante cu reglementarile legale in vigoare.

Serviciile de audit vor cuprinde cel patru misiuni de audit pe parcursul duratei de implementare a proiectului, astfel:

- un audit intermediar pentru anul financiar 2013, respectiv un raport privind constatarile factuale va insoti
urmaétoarea cerere de rambursare ce va fi depusa de citre Beneficiar. Se estimeaza ca raportul intermediar nr.
1 sa fie realizat in luna 7 de implementare a proiectului, lanuarie 2014

- un audit intermediar pentru anul financiar 2014, respectiv un raport privind constatarile factuale va insoti
urmaétoarea cerere de rambursare ce va fi depusa de citre Beneficiar. Se estimeaza ca raportul intermediar nr.
2 sa fie realizat in luna 19 de implementare a proiectului, lanuarie 2015

- un audit intermediar pentru anul financiar 2015, respectiv un raport privind constatarile factuale va insoti
urmatoarea cerere de rambursare ce va fi depusa de cétre Beneficiar. Se estimeaza ca raportul intermediar nr.
3 sa fie realizat in luna 30 de implementare a proiectului, Decembrie 2015

- un audit final, respectiv un raportul final privind constatarile facute, care va Insoti cererea de rambursare
finala, luna Decembrie 2015.

Rapoartele de audit trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii minimale:
- sd fie Intocmite conform Standardelor Internationale de Audit (INTOSAI)
- sase bazeze pe probe suficiente, relevante si solide
- sd includa toate informatiile necesare pentru a asigura intelegerea concluziilor auditului
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- sd includad numai constatarile care sunt sustinute de probe de audit suficiente si relevante. Opinia de audit este
necesar sd fie sustinuta de probe, care sa justifice concluziile auditului

- safie concis si sa contind numai aspectele relevante scopului auditului, fara a include detalii nesemnificative
care 1i pot afecta accesibilitatea si credibilitatea

Auditorul 1si va planifica activitatea astfel incat verificarea cheltuielilor sa fie realizata efectiv, sa respecte
procedurile prevazute in Anexa nr. 1, descrisa mai jos.

Fiecare dintre rapoartele de audit, fie ca este intermediar si/sau final, elaborate de catre auditor vor fi insotite
si de o declaratie pe propria raspundere a acestuia din care sa rezulte ca are calitatea de auditor financiar recunoscut de
o entitate abilitata in certificarea calitatii de auditor.

Furnizorul / Prestatorul va trebui sd intocmeasca si sd depuna rapoartele atat in format electronic, cat si pe
hartie, in limba romana. Se vor depune doua exemplare originale pe hartie si un exemplar in format electronic.

Atat rapoartele de audit financiar intermediare, cat si cel final se vor depune in termen de 5 zile
(calendaristice) de la transmiterea solicitarii catre auditor din partea Beneficiarului / Autoritatea Contractanta.

Anexa nr. 1 - Scopul lucrarii-proceduri de aplicat

Lista indicata a tipurilor si naturii dovezilor/probelor de audit pe care auditorul le poate analiza cu ocazia

verificarii cheltuielilor include:
v’ Registrele contabile prevazute de Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare (in

format electronic si/sau hartie )
Bugetul propriu al beneficiarului pe capitole, subcapitole, paragrafe, titluri de cheltuieli, articole si alineate
Balante de verificare analitice si sintetice ( In format electronic si/sau hartie )
Fise de cont pentru operatiuni diverse ( in format electronic si/sau hartie )
Note de contabilitate ( in format electronic si/sau hartie )
Dosarele achizitiilor publice constituite conform prevederilor OUG 34/2006, in functie de tipul procedurilor
de achizitie publica derulate de catre Beneficiar
Contracte si formulare de comanda
Facturi
Dovada prestarii serviciilor precum rapoarte aprobate, documente aferente cheltuielilor efectuate de catre
echipa UIP
Dovada primirii bunurilor precum documente de receptie din partea furnizorilor
Dovada prestarii serviciilor
Procese-verbale de receptie finale si partiale
Procese-verbale de punere in functiune
Extrase de cont si ordine de plata;
Decizia de salarizare a echipei UIP
Decizia prin care angajatul este desemnat sa faca parte din echipa de implementare si atributiile ce 1i revin in
cadrul proiectului
State de plata, pontaj
Alte documente: bonuri de consum, foi de parcurs, bilete de transport, bonuri cantitati fixe carburant auto,
ordine de deplasare, liste de inventar, fisa mijlocului fix, etc, daca este cazul

AN NN NN Y U N N N N N

AN

Auditorul are obligatia sa dobandeasca o intelegere suficienta a termenilor si conditiilor Contractului de
Finantare, prin analiza acestuia si a anexelor sale precum si a celorlalte informatii relevante si prin verificari la
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Beneficiar. Daca auditorul considera ca termenii si conditiile verificate nu sunt suficient de clare, trebuie sa ceara
clarificari de la Beneficiar.

Procedura de verificare a eligibilitatii cheltuielilor solicitate de catre Beneficiar

Auditorul va verifica daca:

>
>

>

cererea de rambursare este conforma cu conditiile contractului de finantare

Beneficiarul tine o evidenta contabila folosind conturi analitice distincte pentru proiect, iar sistemul contabil
utilizat este In conformitate cu legislatia nationala in vigoare

este posibila evaluarea eficienta si eficace a cheltuielilor cuprinse in cererile de rambursare intermediare si
finala

Auditorul va verifica daca:

>

YV VY

categoriile de cheltuieli din Cererea de rambursare corespund cu categoriile de cheltuieli din bugetul
proiectului

cheltuielile efectuate au fost prevazute in bugetul proiectului

cheltuielile au fost efectuate in conformitate cu prevederile contractului de finantare

cheltuielile efectuate sunt conforme cu legislatia nationald si comunitara

suma totala solicitata la plata nu depaseste finantarea nerambursabild prevazuta in contractul de finantare

Ca regula generald, auditorul va analiza daca cheltuielile efectuate de catre Beneficiarul proiectului sunt

justificate prin facturi si ordine de plata aferente sau alte documente contabile cu valoare justificativad echivalenta.
Pentru a fi considerate eligibile, in contextul proiectului, costurile trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele
conditii generale:

v

AN

sa fie necesare pentru realizarea proiectului, sa fie prevazute in contractul incheiat cu Beneficiarul proiectului
si sa fie In conformitate cu principiile unui management financiar sanatos, respectiv utilizarea eficienta a
fondurilor

sa fie efectuate si platite de Beneficiar pana la termenul de depunere a cererii de rambursare finale

sa fie inregistrate in contabilitatea Beneficiarului, avand la bazadocumente justificative, sa fie identuficabile si
verificabile, sa fie dovedite prin documente originale

Beneficiarul va tine contabilitatea proiectului separat, folosind conturi analitice distincte pentru inregistrarea
operatiunilor legate de realizarea proiectului

atribuirea contractelor de achizitii sa se faca in conformitate cu prevederile OUG 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune, de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare

Auditorul va verifica daca:

>
>
>

cheltuielile au fost Inregistrate cronologic

daca cheltuielile pentru o tranzactie/operatie au fost incadrate corect in capitolele din bugetul proiectului
daca cheltuielile efectuate sunt conforme cu bugetul proiectului si sunt sustinute de documente justificative
corespunzatoare

Auditorul va verifica daca:

>

cererile de rambursare sunt in conformitate cu conditiile contractului de finantare
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» evidentele contabile ale Beneficiarului sunt in conformitate cu regulile pentru pastrarea inregistrarilor si cu
regulile contabile din contractul de finantare. Scopul este de:
0 a-cvalua daca o verificare eficienta si efectiva a cheltuielilor este fezabila
0 araporta exceptii importante §i puncte slabe cu privire la contabilitate, pastrarea inregistrarilor,
cerintele documentatiei, astfel incat Beneficiarul sa poata intreprinde masuri ulterioare pentru
corectarea i imbundtatirea acestora pe perioada de implementare ramasa a actiunii
» informatiile din cererile de rambursare se reconciliaza cu sistemul de contabilitate gi inregistrarile
Beneficiarului ( ex: balanta de verificare, inregistrari din conturile analitice si sintetice )
» au fost aplicate rate de schimb corecte pentru conversiile monedei, unde este cazul si in conformitate cu
legislatia nationala aplicabila

Auditorul va verifica daca:
» atribuirea contractelor de furnizare bunuri, servicii, lucrari s-a facut in conformitate cuprevederile legislatiei
nationale si europene in vigoare
» atribuirea contractelor de achizifii necesare implementarii proiectului s-a realizat cu respectarea urmatoarelor
principii:
0 nediscriminarea
tratamentul egal
recunoasterea reciproca
transparenta
proportionalitatea
eficienta utilizarii fondurilor publice
asumarea raspunderii

OO0OO0OO0OO0Oo

La analiza conformitatii achizitiilor publice desfasurate de Beneficiar,auditorul va avea in vedere urmatoarele etape:
% -Intocmirea programului achizitiilor publice

+» -Elaborarea documentatieide atribuire

+ -Chemarea la competitie

-derularea procedurii de atribuire

-atribuirea contractului de achizitie publica

-incheierea dosarului achizitiei publice

-derularea contractului

-finalizarea contractului

R/ 7
> 0’0

%

X3

8

X3

8

X3

S

Conformitatea cheltuielilor cu bugetul
Auditorul realizeaza o revizuire analitica a rubricilor cheltuielilor din cerrile de rambursare si:

v' verifica daca bugetul din cerile de rambursare corespund cu bugetul contractului de finantare ( autenticitatea si
autorizarea bugetului initial ) si daca cheltuielile realizate au fost prevazute in bugetul contractului de
finantare si in Graficul de Rambursare a cheltuielilor

v' verifica dacd suma totala solicitata la platd de Beneficiar nu depéseste finantarea nerambursabilda maxima
prevazuta in Contractul de Finantare, precum si sumele totale prevazute pe categorii de cheltuieli

v' verifica dacd orice amendament la bugetul contractului de finantare este in conformitate cu conditiile pentru
astfel de amendamente ( inclusiv dacé se aplica necesitatea unui Act Aditional la contractul de finantare )

Selectarea cheltuielilor pentru verificare
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Vor fi verificate toate cheltuielile aferente proiectului, asa cum sunt prevazute in Contractul de Finantare,
respectiv anexele acestuia.
Auditorul va verifica toate categoriile si tipurile de cheltuieli prezentate in cererile de rambursare.

Verificarea cheltuielilor
Auditorul verifica cheltuielile si prezintd in Raportul de Audit toate exceptiile care rezulta din aceasta
verificare. Exceptiile verificarii sunt toate abaterile de la prevederile contractuale descoperite pe parcursul realizarii
procedurilor. Auditorul va verifica toate categoriile si tipurile de tranzactii care genereaza cheltuielile declarate in
cererile de rambursare prin testarea criteriilor prevazute mai jos.

V' a) Eligibilitatea costurilor

Auditorul financiar verifica eligibilitatea costurilor cu termenele si conditiile contractului de finantare.
Auditorul va verifica daca:

» sunt necesare pentru desfasurarea actiunii. In acest sens, auditorul verifica daca cheltuielile pentru o activitate
au fost asumate pentru scopul propus al actiunii si daca au fost necesare pentru activitatile si obiectivele
actiunii. Auditorul verificd mai departe daca costurile sunt cuprinse in bugetul contractului de grant si daca
sunt in conformitate cu principiile managementului financiar riguros, in special cu privire la cost-eficienta si
cea mai buna utilizare a banilor;

» au fost asumate de Beneficiar pe perioada de implementare a proiectului;

» sunt inregistrate in conturile Beneficiarului si sunt identificabile, verificabile si dovedite cu originalele
evidentelor suport.

v’ b) Acuratete si inregistrare
Auditorul verifica daca cheltuielile pentru o activitate au fost Inregistrate corespunzator in sistemul contabil al
Beneficiarului si in cererea de rambursare si daca sunt sprijinite de evidente adecvate si documente suport justificative.
Aceasta include o evaluare adecvata si utilizarea unor rate de schimb corecte, atunci cand este cazul.

v ¢) Clasificare
Auditorul verifica dacé cheltuielile pentru o activitate sau actiune au fost incadrate corect pe categorii in
cererea de rambursare.

v d) Realitate ( desfasurare/existenti )
Auditorul cautd in mod profesional sa obtind probe adecvate si suficiente privind verificarea cheltuielilor
efectuate si — daca este cazul — si pentru existenta activelor. Auditorul verifica realitatea si oportunitatea cheltuielilor
efectuate prin examinarea dovezilor bunurilor livrate sau serviciilor prestate in perioada de implementare a proiectului.

v’ e) Conformitatea cu regulile de achizitii publice
Achizitia publica se va desfagura In conformitate cu urmatoarele prevederi:
e Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006, aprobata prin Legea nr.337/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare.
e Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica din OUG 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Auditorul financiar examineaza ce reguli de achizitii publice se aplica pentru fiecare categorie de cheltuieli,
tipuri de cheltuieli. Auditorul verifica daca Beneficiarul este in conformitate cu astfel de reguli si daca cheltuielile in
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cauza sunt eligibile. Cand auditorul descopera aspecte de neconformitate cu regulile de achizitii publice, prezintd in
Raportul de Audit Financiar natura si impactul lor financiar in termeni de cheltuieli neeligibile.

7. Conditii privind situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la inscrierea
in registrul comertului sau al profesiei
e Se vor anexa la ofertd, obligatoriu, urmatoarele documente:

0 original, sau copie legalizata, sau copie lizibila insotita de mentiunea ,,conform cu originalul” semnata
de catre reprezentantul legal a unui Certificat de atestare fiscald (datorii la bugetul consolidat general)
din care sa reiasa obligatiile exigibile 1n luna anterioara celei care se depun ofertele - formulare-tip
eliberate de autoritatile competente din tara in care ofertantul este rezident

0 original, sau copie legalizata, sau copie lizibila insotitd de mentiunea ,,conform cu originalul” semnata
de catre reprezentantul legal a unui Certificat de taxe si impozite locale (datorii la bugetele locale) din
care sa reiasa obligatiile exigibile in luna anterioara celei care se depun ofertele - formulare-tip
eliberate de autoritatile competente din tara in care ofertantul este rezident

0 original, sau copie legalizata, sau copie lizibila insotitd de mentiunea ,,conform cu originalul” semnata
de catre reprezentantul legal, a unor documente care dovedesc o forma de Inregistrare/atestare ori
apartenenta din punct de vedere profesional, in conformitate cu prevederile legale din tara in care
ofertantul este resident

Conditii privind capacitatea economica si financiara (informatii privind cifra de afaceri)
e Se vor anexa la ofertd, obligatoriu, urmatoarele documente:
0 copie dupa situatiile financiare pentru anii 2010, 2011 si 2012 vizate si inregistrate de organele
competente, bilanturi auditate si/sau, dupa caz, rapoarte de audit

Conditii privind capacitatea tehnica si/sau profesionala a furnizorului/ofertantului
e Minim 1 expert pentru intocmirea serviciilor de auditare si evaluare

e Fiecare expert trebuie sa fie absolvent de studii superioare de specialitate
Fiecare expert trebuie sa detina Certificat de Auditor financiar, emis de catre Camera Auditorilor Financiari
din Romania

o Fiecare expert trebuie sd fie membru C.E.C.C.A.R. - Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din
Romania

e Fiecare expert trebuie sa detina experientd generala de minim 5 ani

e Fiecare expert trebuie sa detina experienta specifica de minim 3 ani

e Se vor anexa la oferta, obligatoriu, urmatoarele documente pentru fiecare expert in parte:
0 CV +diploma de licenta + cursuri de specialitate
0 declaratie privind disponibilitatea
0 recomandare de la beneficiari, care s mentioneze experienta detinuta, respectiv participarea /
implicarea in cel putin un proiect finantat din fonduri europene in calitate de ,,auditor” si/sau
,evaluator de proiect”
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10. Conditii de ofertare generale:
Descriere servicii Unitate de Unitati Pret unitar RON Pret total RON
masurai ! fara TVA fara TVA
audit (3 rapoarte de audit intermediare
1 anuale + raport de audit final) bucata / an 2.5 31,500.00 78,750.00
TOTAL 78,750.00

11. PREZENTAREA OFERTEI
e Modul de prezentare a propunerii tehnice
0 ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii propunerii tehnice cu cerintele prevazute in
Caietul de Sarcini
O propunerea tehnica va fi redactata conform cerintelor din Caietul de sarcini
0 ofertantii au obligatia de a face dovada conformitatii serviciilor cu cerintele prevazute in Caietul de
Sarcini
O 1n acest scop propunerea tehnica va contine, un comentariu articol cu articol al specificatiilor tehnice
continute 1n Caietul de Sarcini, prin care sa se demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu
specificatiile respective.
0 Ofertantii trebuie sa prezinte urmétoarele:
i. o descriere detaliatd a metodologiei si a planului de lucru conceput pentru prestarea serviciilor
ii. un program de lucru cu scurtd descriere a activitatilor principale indicand ordinea si
programarea in timp
iii. activitatile si sarcinile concrete care vor fi incredintate personalului implicat in indeplinirea
contractului precum si graficul de timp prevazut pentru indeplinirea activitatilor si sarcinilor
respective
0 Ofertantii au obligatia de a respecta regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si de
protectie a muncii, care sunt in vigoare la nivel national. Institutiile competente de la care operatorii
economici pot obtine informatii detaliate privind reglementarile legale in vigoare sunt Inspectoratele
Teritoriale de Munca.
0 Ofertantii au obligatia de a da o Declaratie pe propria raspundere in care vor indica faptul ci la
elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.

e Modul de prezentare a propunerii financiare
0 Ofertantul trebuie sa prezinte un formular de oferta, care reprezinta elementul principal al propunerii
financiare si care cuprinde pretul total al serviciilor descrise in Propunerea tehnica in conformitate cu
Caietul de sarcini.
0 Se vor evidentia nr. de unitati, pret unitar RON fara TV A, total RON fara TVA, valoare TVA, total
RON inclusiv TVA

e Modul de prezentare a ofertei
0 Numarul de exemplare in original: unul (1)
0 Numarul de exemplare in copie: unul (1)
0 Oferta va fi semnata de reprezentantul legal. In cazul in care oferta va fi semnata de o altd persoand, se
va prezenta Imputernicire de semnatura, pentru semnatarul ofertei.
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0 Ofertantul va prezenta cate un exemplar al ofertei si al documentelor care o insotesc in original si o
copie, introduse in plicuri interioare marcate corespunzator cu “ORIGINAL” si respectiv “COPIE”
si cu denumirea si adresa ofertantului.

O Plicurile interioare vor fi introduse intr-un plic exterior marcat cu mentiunea: Ref: achizitie servicii
de auditare si evaluare in cadrul proiectului ”Asigurarea unui management corespunzaitor in
cadrul Parcului Natural Muntii Maramuresului prin conservarea biodiversitatii, monitorizare,
vizitare, informare si constientizare - PM-PNMM”, SMIS-CSNR 43226 + Inscriptia “A NU SE
DESCHIDE iINAINTE DE DATA” + Denumirea si adresa autorititii contractante + Denumirea si
adresa ofertantului.

O Plicurile interioare (un original si o copie) vor contine, la rindul lor, dupa cum urmeaza:

i. Documente de calificare
ii. Oferta tehnica
iii. Oferta financiara

0 Oferta va fi redactatd cu cerneala neradiabila si va fi semnata de catre persoana autorizata.

0 Ofertantii au obligatia de a numerota, semna si stampila fiecare pagina a ofertei (atat originalul
cit si copia) precum si de a anexa un OPIS al documentelor prezentate.

0 Oferta va fi depusa impreuna cu:

i. Scrisoare de Tnaintare
ii. Imputernicire scrisa din partea ofertantului pentru persoanele desemnate sa participe la
activitatea de deschidere a ofertelor (daca este cazul)

0 Nota: cele doua documente enumerate anterior trebuie sa fie accesibile Comisiei de evaluare fara a fi
nevoie sa se deschida plicul exterior ce contine oferta in original si copia
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MODEL Contract de servicii
nr. data

In temeiul:

e  OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare

e  HG 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii

e aprobarii Notei Justificative privind alegerea procedurii de atribuire a contractului de prestari servicii
de auditare si evaluare in cadrul proiectului ”Asigurarea unui management corespunzitor in cadrul
Parcului Natural Muntii Maramuresului prin conservarea biodiversitatii, monitorizare, vizitare,
informare si constientizare - PM-PNMM”, SMIS-CSNR 43226

¢ Raportului de atribuire a contractului prin achizitie directa

s-a semnat prezentul contract de prestari servicii.
Parti contractante:

intre
R.N.P. ROMSILVA - ADMINISTRATIAPARCULUI NATURAL MUNTII MARAMURESULUI, cu sediul in
Viseu de Sus, str. 22 Decembrie nr. 20, cod 435700, judetul Maramures, telefon: +40-262-352.216, fax: +40-262-
352.217, e-mail: parc@muntiimaramuresului.ro, website: www.muntiimaramuresului.ro, numar de inmatriculare J24 /
639 /2009, cod fiscal RO 25743884, cont bancar , deschis la BRD Groupe
Societe Generale - Unitatea Baia Mare, reprezentata prin Cétédlina Maria Bogdan, Director parc, in calitate de
achizitor, pe de o parte,

si
, cu sediul in , Str.
, judetul , telefon
, numar de Tnmatriculare , cod fiscal , cont bancar
, deschis la - Unitatea , reprezentata prin
, In calitate de prestator, pe de alta parte.
2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:
a) Contract - prezentul contract si toate anexele sale;
b)achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;
c) pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru indeplinirea
integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;
d)servicii - activitati a caror prestare face obiect al contractului;
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e)produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in anexa/anexele la
prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;
f)forta majord - reprezinta o imprejurare de origine externd, cu caracter extraordinar, absolut imprevizibila si
inevitabild, care se afld in afara controlului oricarei parti, care nu se datoreaza greselii sau vinei acestora, si care face
imposibild executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu este considerat fortd majora un eveniment asemenea celor de mai
sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;
g) 7i - zi calendaristicd; an - 365 de zile.

3. Interpretare
3.1 - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma
de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.
3.2 - Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica in
mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul si pretul contractului
4.1 - Prestatorul se obliga sa sa presteze serviciile.........ccooeeerverveneennnnne (denumirea serviciilor), in
perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract.
4.2 - Achizitorul se obliga sd plateasca prestatorului preful convenit pentru indeplinirea contractului de

SCIVICHLueuveetreteeserestresteesteesteesseesseesssesseessaesseesseesseesseesssesseenseesseenseensaesseesseeseenseesseessanns (denumirea)

4.3 - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, respectiv pretul serviciilor prestate, platibil prestatorului
de catre achizitor conform perioadelor de timp stabilite, este de ........c.ccvevurennens lei /euro, din care T.V.A.
............................ lei.

5. Durata contractului
5.1 - Durata prezentului contract este de ..........ccccveeen. .. luni, adicd de la......ccccevvevvenieniecieneee, pana la

6. Documentele contractului

6.1 - Documentele contractului sunt (' cel putin):

a) caietul de sarcini;

b) propunerea financiara;,

¢) propunerea tehnicd, daca este cazul ;

d) graficul de indeplinire a contractului, daca este cazul;

e) graficul de plati, daca este cazul;

f) garantia de buna executie, daca este cazul;

g) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, dacad este cazul.
(se enumerd, dupd caz, toate documentele pe care partile inteleg sa le considere ca fiind parte intergrantd a
contractului)

7. Obligatiile principale ale prestatorului
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7.1 - Prestatorul se obliga sa presteze serviciile care fac obiectul prezentul contract in perioada/perioadele
convenite si In conformitate cu obligatiile asumate.
7.2 - Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele prezentate in propunerea
sa, anexa la contract.
7.3 - Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu propunerea sa.
7.4 - Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:
1) reclamatii i actiuni in justitie, ce rezulta din incélcarea unor drepturi de proprietate intelectuala (brevete,
nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in
legatura cu serviciile prestate, si
ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de
incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre achizitor.

8. Obligatiile principale ale achizitorului
8.1 - Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.
8.2 - Achizitorul se obligd sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.
8.3 - Achizitorul se obliga s plateasca pretul catre prestator in termenul convenit de la emiterea facturii de
catre acesta. Platile in valuta se vor efectua prin respectarea prevederilor legale.

(se precizeaza termenul de plata de la emiterea facturii si, dupa caz, graficul de platd, daca este cazul)
8.4 - Daca achizitorul nu onoreaza facturile in termen de ...... zile de la expirarea perioadei prevazute
convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce achizitorul onoreaza factura,
prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.

(se va indica un termen cert)

9. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabild a obligatiilor
9.1 - In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste si-si execute obligatiile asumate prin
contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitdti, o suma echivalentd cu
o0 cota procentuala din pretul contractului.

(se precizeaza cota procentuald pentru fiecare zi/saptamand de intdrziere, pand la indeplinirea efectiva a obligatiilor)
9.2 - In cazul in care achizitorul nu onoreazi facturile in termen de ......... de zile de la expirarea perioadei
convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cotd procentuald din
plata neefectuata.

(se precizeazd aceiasi cotd procentuald, prevazutd pentru clauza 9.1, pentru fiecare zi/saptamdana de intdrziere, pand

la indeplinirea efectiva a obligatiilor)

9.3 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod culpabil, da
dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept / de a cere rezilierea contractului si de a pretinde
plata de daune-interese.

9.4 - Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, printr-o notificare scrisa adresata
prestatorului, fard nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia ca aceastd denuntare sa nu
prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru prestator. in acest caz, prestatorul are
dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pana la data denuntarii
unilaterale a contractului.

Clauze specifice

10. Garantia de buna executie a contractului
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10.1 - Nu este necesar a fi constituita.

11. Alte responsabilititi ale prestatorului
11.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu propunerea sa.
(2) Prestatorul se obligé sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane, materialele,
instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru
contract, in masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate deduce in
mod rezonabil din contract.
11.2 - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor. Totodata, este raspunzator atat de
siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe
toatd durata contractului.

(se precizeaza anexa ce contine graficul de prestare, daca este cazul)

12. Alte responsabilitifi ale achizitorului
12.1 - Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe care acesta
le-a cerut si pe care le considera necesare pentru indeplinirea contractului.

13. Receptie si verificari
13.1 - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu
prevederile din caietul de sarcini.
13.2 - Verificarile vor fi efectuate de catre achizitor prin reprezentantii sai imputerniciti, in conformitate cu
prevederile din prezentul contract. Achizitorul are obligatia de a notifica in scris prestatorului, identitatea
persoanelor imputernicite pentru acest scop.

(se precizeazad anexa care contine modul de verificare si receptie a serviciilor, daca este cazul)

14. fncepere, finalizare, intdrzieri, sistare
14.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la
primirea ordinului de incepere a contractului.
(se precizeaza data maxima de emitere a ordinului de incepere a contractului, daca este cazul)
(2) In cazul in care prestatorul sufera intarzieri si/sau suporti costuri suplimentare, datorate in exclusivitate
achizitorului, partile vor stabili de comun acord:
a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului; si
b) totalul cheltuielilor aferente, daci este cazul, care se vor adduga la pretul contractului.
14.2 - (1) Serviciile prestate In baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a acestora prevazuta a fi
terminata Intr-o perioada stabilitd, trebuie finalizate in termenul convenit de parti, termen care se calculeaza de
la data Tnceperii prestarii serviciilor.
(2) In cazul in care:
i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului, sau
ii) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decat prin incalcarea contractului de catre
prestator,
indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricarei faze a
acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare si vor semna un act aditional.
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14.3 - Daca pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respecta termenele de timp stabilite, acesta are
obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate
se face cu acordul partilor, prin act aditional.

14.4 - In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de executie, orice
intarziere 1n indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati prestatorului.

15. Ajustarea prefului contractului’
15.1 - Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele declarate in propunerea
financiara, anexa la contract.
15.2 - Pretul contractului se ajusteaza utilizdnd formula convenita.
(se precizeaza formula de ajustare, daca este cazul)

16. Subcontractanti
16.1 - Prestatorul are obligatia, in cazul in care subcontracteaza parti din contract, de a incheia contracte cu

subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat contractul cu achizitorul.

16.2 - (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate contractele Incheiate cu
subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cat si contractele Incheiate cu acestia se
constituie 1n anexe la contract.

16.3 - (1) Prestatorul este pe deplin raspunzator fatd de achizitor de modul in care indeplineste contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzator fata de prestator de modul in care isi indeplineste partea sa din
contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia nu isi indeplinesc partea
lor din contract.

16.4 - Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai daca acesta nu si-a indeplinit partea sa din
contract. Schimbarea subcontractantului nu va determina schimbarea pretului contractului si va fi notificata
achizitorului.

17. Forta majora
17.1 - Forta majora este constatata de o autoritate competenta.
17.2 - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza.
17.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fira a prejudicia
drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.
17.4 - Partea contractantd care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si Tn mod
complet, producerea acesteia si s ia orice masuri care i stau la dispozitie in vederea limitarii consecintelor.
17.5 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti incetarea cauzei
acesteia Tn maximum 15 zile de la incetare.
17.6 - Dacé forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 6 luni, fiecare parte
va avea dreptul s notifice celeilalte parti Incetarea de drept a prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa
poata pretinda celeilalte daune-interese.

18. Solutionarea litigiilor

! Clauza se utilzeazd numai in cazul in care pretul contractului nu este ferm
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18.1 - Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin tratative
directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi Intre ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea

contractului.
18.2 - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc sa rezolve in

mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze fie prin arbitraj la
Camera de Comert si Industrie a Romaniei, fie de catre instantele judecitoresti din Romania.
(se precizeaza modalitatea de solutionare a litigiilor)

19. Limba care guverneazd contractul
19.1 - Limba care guverneaza contractul este limba roméana.

20. Comunicari
20.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie transmisa

in scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, ct si In momentul primirii.

20.2 - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii.

21. Legea aplicabild contractului
21.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Partile au inteles sa incheie azi . . prezentul contract in 2 (doud) exemplare, cate unul pentru
fiecare parte.

Achizitor, Prestator,
(semndaturad autorizatd) (semndaturad autorizatd)
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